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Willkommen bei

OpenOffice.org

Ein neues Dokument erstellen

Textdokument Tabellendokument

Prasentation @ Zeichnung

o
Datenbank ‘_‘;‘E Eormel

Yorlagen. .

Ein Dokument offnen...
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1.) Programm ,,Zeichnung“ von OpenOffice starten

2)

Seite [ Hergned | MBLetetbneick auf
Papierformat das leere Zeichenblatt —

Eelnet _ _Seite“ — ,Seite einrichten®
Ereite werden das Format und

die Seitenrander eingestellt.

Ausrichtung () Hochformat Ausrichtung: Querformat
gf; Querfarmak Papierzufut
Seitentander Layauteinskell g)t and instell
eltenranaer einstellen:
Links B = .
=" 0,00m 0,00 cm links
Rechts Farmat 0,00 cm rechts
oben [ Objekt ; 0,00 cm oben
0,00 cm unten
Unten
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Rander auRerhalb des Druckbereichs akzeptieren. Ja anklicken

4.)
2 Mit einem Klick aufs Rechtecksymbol
'Layout / Wird ein Rechteck in das mittlere Drittel

: s . . _, . . aufdas Zeichenblatt von links oben nach
151 R % ®T 42O unten gezogen. (Breite ca.1/3 des Blattes)
Dabei bleibt die linke Maustaste gedruckt.

.

. -

4 . .
Die Farbe des Rechtecks kann oben Extras Andemn Fenster Hife
in der Symbolleiste auf “Unsichtbar* el X BB - B - a A [~
und der Umriss (links vom Eimer) auf
»Hellgrau“ gestellt werden. t| | B Helgrai ¢ &) Unsichtbar i
RIS - .3H4...5...6...?...a-Ji.g...1]...11...12...13..
|
— 5.)
"\Layout {/Controls {_MsBlnien_/ IE: Mit einem Doppelklick auf ein ZahlenmaR

S-S -@D-e-B8-00-9% - (£ 2 des Rechtecks unten, 6ffnet sich das
Fenster: ,Position und Groke*

"7 10,00 § 0,00 5% 10,00 % 21,00
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Ereite
Hiihe
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Schitzen
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Schrag steller
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6.)

,Postion X“ist 9,80 cm, ,Postion Y* ist 0,00 cm.
Die Breite ist 9,90 cm, u. die Hohe ist 21,00 cm.
Dies gilt fur die AuRenseite des Folders.

Die linke Seite wird eingeklappt ist daher

1 mm kleiner als die Mitte.

# Unbenannt1 - OpenOffice.org Draw
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Seijte
Seite duplizieren
Egene.

Fangpunkk)-linie einfagen. ..

Mit ,Einfugen® — ,Seite Duplizieren® wird die Seite dupliziert um die Innenseite des Folders
erstellen zu kénnen.

8.)

Rechteckumriss anklicken - Mit einem Doppelklick auf das Zahlenmal} (wie im Punkt 5),
offnet sich das Fenster: ,Position und Groe“ nur Postion X : wird auf 10,00 cm

geandert.
1 .
'-'?\J
9.) i
Wenn man mit der rechten Maustaste *
Die Abbildung ,Folie 2 im Seitenbereich n
links anklickt, kann man die Seite umbennen. Folie 1 :
Lo
,Folie 2“ umbenennen in ,Folder innen* Z -
,Folie 1“ umbenennen in ,,Folder auBen* o
.;n
E Meue Seite
Seite |Gschen
Seite urnbenennen
e Busschneiden
FETQ kopieren




Folder mit OpenOffice http://warth.12hp.at/Ifs Seite 4

[

' Start € &

10.)
Mit dem , T — Symbol“ unten in der Symbolleiste wird ein Text in den Folder eingefugt.
Verwenden Sie wenig verschiedene Schriftarten (maximal 2).

Unbenannt1 - OpenOffice.org Draw
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11.)
Mit ,Einfigen“ — ,Bild“ kdnnen am PC abgespeicherte Bilder eingefligt werden.
Man kann Bilder vom Internet direkt mit der Maus auf das Blatt ziehen.

12.)

Beim Drucken des Folders zuerst nur Seite 1 drucken.
Das Blatt richtig wenden und dann Seite 2 drucken. Folder falten

Auf der Webseite http://warth.12hp.at/lfs kann man dieses Blatt unter Folder downloaden.

Unter ,OpenOffice-Datei“ kann man einen Folder herunterladen.
Den abgespeicherten Folder ganz einfach andern.

Viel Erfolg wiinscht
Franz Ringhofer
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