
         Lehrstoffverteilung  

Greenkeeper - Ausbildung
 EDV für den Golfplatz

Einführung in das Greenkeeping

Grundbegriffe der EDV. Ordner mit Windows-Explorer erstellen.

Word und Excel starten. Briefkopf schreiben und abspeichern.

Golfprogramme im Internet herunterladen.

Greenkeeper - Ausbildung    Block A

Explorer – Ordner anlegen, verschieben, löschen. Datei speichern, umbennen, 

Dateisuche
1

Textverarbeitung – Einstieg – Tastaturerklärung - Briefkopf - Text kopieren u. 

einfügen, Geschäftsbrief - Kursanmeldung, Brief per Mail senden.
2

Inhaltsverzeichnis für wissenschaftliche Arbeit mit Word erstellen. 2

Leistungsfeststellung 1

Greenkeeper - Ausbildung    Block B

Excel - Einstieg - einfache Tabelle erstellen 3

Excelanwendungen für den Golfplatz 2

Leistungsfeststellung 1

Greenkeeper - Ausbildung    Block C

Internet - Einstieg - Startseite - Favoriten - Suchmaschinen - Grennkeeperlinks 1

Prüfungsvorbereitung - einfache Exceltabelle 2

Leistungsfeststellung 1

Excelanwendungen für den Golfplatz 1

Internet - Einstieg - Startseite - Favoriten - Suchmaschinen - Grennkeeperlinks 1

3

http://gk-it.at.vu


