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1.) Programm ,,Zeichnung“ von OpenOffice starten.
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Mit einem Doppelklick auf das
Zahlenmalf des Rechtecks unten,
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3.)

Mit einem Klick aufs Rechtecksymbol
wird ein Rechteck auf das Zeichenblatt
von links oben nach unten gezogen.
(Grélke ca.8,5x 5,5 cm)

dabei bleibt die linke Maustaste gedruckt.
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4.)

Die Farbe des Rechtecks kann oben
in der Symbolleiste auf weil}
umgestellt werden.
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6.)

,Postion X“ und ,-Y* sind 0,00 cm
Die GroRe der Visitenkarte betragt
8,50 x 5,40 cm
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Wie im Punkt 4, wird ein weiteres Rechteck ngter ke
Innerhalb des ersten Rechteckes gezogen - 28 @%@

und weild umgefarbt. & Fabe Alsews v| O
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8.
Position und Grafie |Drehung | Schragsteller — \vjie jm Punkt 5, werden die MalRe eingetragen.
Position
Position ¥ 0,30cm - ,Postion X“und ,-Y*“ sind 0,30 cm.
Bosition ¥ 00 — Breite ist 7,90 (8,50 — 0,60) cm.
cent - BARAS Héhe ist 4,80 (5,40 — 0,60) cm.

Grafe Damit erreicht man genau 0,3 cm Rand.

Breite 7,90cm G

Hiihe 4,80crm ﬁ
[] abgleich

4

4

Schikzen
|:|E-:|siti|:|n
[] crife
7 Fenster Hilfe 9)
B-ef - BB @R on Farbe kann durch ein Auswahlfenster
— auf Farbverlauf gestellt werden.
v P [Farby rIaL*l:l/{-iadial v| O Beim Auswahlfenster daneben

1k L kann man z.B.: ,Radial rot/gelb“ auswahlen.
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S— Durch einen
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Zentrum % |S0%: = 2 Farbverlauf 3 laufe“ Farben
[ ] Farbverlauf 4 = .
Zentrum Y I Farbeerlaof S andern.
™ Farbverlauf & ,,(Z.B.: Blau 8
] Linear Blauweil und Gelb2)
Rand 0% = I F.adial griing'schar: =
= ° * [ rechteck rotjweil
[ quadratisch gelbfwe
Yon CBlau s ; % B Linear violett fgrin
Linear gelb/braun
100%: 2 Q I ki -l .,gnn..lilnlh N
. By
o s
[ (04 ] [ Abbrechen ] [ HilFe ] [ Zuriick,
Fenster Hilfe
B-& H- @& DR D
vl |Eitma|:| /{ HimmE)&J Ch
] A A Sl 11.)

Nachdem man das innere Rechteck
anklickt (siehe Markierung) kann mit

Lt
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5 Auswahl ,Bitmap“ und ,Himmel“ das
Hintergrundbild geandert werden.
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12.)
Mit einem Klick auf das ,, T-Symbol“ kann man Text in die Visitenkarte schreiben.
Wichtig: Das Rechteck sollte beim Einflgen der Schrift nicht markiert sein, sonst
kann die Schrift nicht beliebig verschoben werden.

Schriftart und GréRRe kénnen ausgewahlt werden. Die Schriftgréf3e kann auch als
Kommazahl eingegeben werden
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13.) Mit ,EinfGgen® — ,Bild“- ,Aus Datei ...“ kann man ein Bild, welches man vorher
vom Internet heruntergeladen (oder mit einer Digitalkamera fotografiert) und am PC
abgespeichert hat, einfugen.

Oder im Internet — Google — Bilder ,Moeve“ mit rechter Maustaste - kopieren
und mit mit rechter Maustaste — einfugen — in die Zeichnung direkt kopieren.

14.)
Mit ,Ansicht” — ,Mal3stab“ — ,Optimal“ erhalt man jetzt eine optimale Seitenansicht.
Wie im Punkt 12 werden mit einem Klick auf |[E.][IE]E][E]\ Layout /

das , T-Symbol“: Adresse, Tel. Nr. und
E-Mail-Adresse in die Visitenkarte eingefigt. * B < 5 LT O
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posiion und Grde 4l

Position und Gréfe  |Drehung | Schedg stellen | Eckenradius

Drehpunkt E
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Position 2,23cm = (l & (J«
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Drehwinkel
Yorgaben
Winkel 10,00 Grad = - " ®
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15.)
Mit ,Format“ (Mendleiste) — ,Position und Grof3e“ kann im Registerblatt ,Drehung” ein
Markierter Text schraggestellt werden, indem neben ,Winkel* z.B.: 10,00 Grad einstellt.


http://warth.12hp.at/lfs

Visitenkarten mit OpenOffice http://warth.12hp.at/Ifs Seite 6

16.)
Bevor man die Visitenkarte vervielfaltigt stellt man die Ansicht auf ,Ganze Seite’
Symbol mit Lupe (Zoom) anklicken.

OpenOffice.org Draw

Ansicht  Einfuigen  Fommat  Extras &ndern Fenster  Hilfe
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Wenn man mit gedruckter Maustaste Uber die Etikette zieht ist die ganze Etikette markiert.

Eutra: LN Ferster  Hife Mit Andern — Gruppieren anklicken

‘ v @ Drehen ist die Etikette gruppiert.

[ E Sp_IEgEIrl L3 Mit ”Strg“+“C“ und ”Strg“+“V“

10 3 Hmuandeln g wird die Etikette verdoppelt.
Anordnung r . .

Be Ausichtung , 2. Etikette nach rechts ziehen.
Herteiung. Beide Etiketten markieren
Beszchreibung... indem man mit gedrickter
Mane... Maustaste Uber beide Etiketten zieht

— und mit ,Strg“+“c” und ,Strg“+“v*

L B Strg+Umschalt+G auf 4 Etiketten verdoppeln und
Aiiksahen Strasdlbal Irmerhalbe= naCh Unten Zlehen

I
Position und Grille |Drehung | Schrac IEn U ¢
Pasition E'Q'ﬁ'ﬁ? Al B |
-7 0,00 /5,50 M 17,00 x 5,40
Position ¥ 0,00cm sy
Position ¥ 5, 40cm = Mit einem Doppelklick
GriBe auf das Zahlenmal

des Rechtecks unten
Breite 17,00cm = (Siehe Pfell), offnet
- sich das Fenster
. ,Position und Grofke“.
Korrigieren Sie das Mal}
Position Y auf 5,40cm.

Hiihe 5,40cm

4

Danach mit gedrickter Maustaste Uber alle 4 Etiketten ziehen und mit ,Strg“+“c“und
~otrg“+“v“ verdoppeln und nach unten ziehen.

Mit einem Doppelklick auf das Zahlenmal} des Rechtecks unten, 6ffnet sich das Fenster
,Position und Grole“. Korrigieren Sie das Mal} Position Y auf 10,80cm.

Damit man 10 Vistitenkarten erhalt mussen jetzt nur 2 Etiketten mit Strg+c und Strg+v
verdoppelt und ganz nach unten gezogen werden.

17.

Visitenkarten drucken u. Ausschneiden.
Viel Erfolg!
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